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INTRODUCCN

El Fondo de Poblacion de las Naciones Unidas (UNFPA) disefié esteategia de planeacion, monitoreo y
evaluacion (PM&E) para hacer efectivel enfoque de gestidn por resultados durante la implementacion de su
quinto Programa de Cooperacion para Colombia, (20@812). Adicionalmente,disefié d Servicio Integradode
Informacidén del Programade Pais(SFPRQ, una herramienta computacionaldirigida a capturar, almacenar y
reportar la informacion relativa a las actividades de planeaciongjecucion, monitoreo y evaluacion del
Programa, con el propésito de que exista arbase de datos centralizada de facil accesausoy consulta para

todos los implicados e interesados eel Programa.

El desarrollo delSHPROse llevé a cabo en ambiente Web para que sus usuarios y el pablico en general puedan
acceder a él desde cualquier comytador conectado a la Internet a nivel mundial, entrando al sitio web:
www.unfpacolombia.orépipro/ . Ademas, es una herramienta que complementa el programa ATLAS utilizado
por UNFPA a nivel global, el cual peitencapturar, sistematizar y reportar toda la informacién relacionada con

la gestion del Programa, con énfasis en lo financierel cual es utilizad solamente por el personal de UNFPA.
Por su parte, elSHPROesta al servicio de la Estrategia de PM&E dBrograma yde sus principales usuarios:

los representantes y asesores de UNFPA vy los representantes de los socios nacionales, es decir, aquellas
personas de las instituciones gubernamentales y organizaciones de la sociedad civil con las cuales UNFPA

trabaja mancomunadamente para el cumplimiento de su misién en el pais.

En este documento se pretende realizar una descripcion general d8HPROY presentar orientaciones e
instrucciones para su usoSe encuentradividido en cuatro capitulos. En el primero sexplican las funciones

del SHPROy su modo de acceso. El segundo describe detalladamente la Pagina Principal. El tercero se refiere
al Médulo de Consulta al que se accede a través delevl Principal que aparece en la pagina dentrada; y por
altimo, el cuarto versa sobre ¢ Mddulo de Actualizacdn y Administracidnen el que se describen las
actividades de PM&E y la manera de efectuarlas haciendo uso del sistenteésperamos que sea un maual (til

y de fécil consulta para todosds usuarios delSFPRO

1. FUNCIONES Y ACCESO APR®D

EISHPROes una herramienta computacional amigable con ddsinciones en primer lugar, ofrecer informacion
sobre el Programa de Pais a sus usuarios y publico en genemlr lo que en su pagina pncipal cuenta con un
modulo de consultaal que se accede a través del menu principay en segundo lugar, registrar, almacenar y
reportar informacion sobre las actividades de PM&E del Programa, por lo dambién dispone deun modulo
interno para la actudizacion y administracion del SPRO, el cuatiene un acceso restringido puesolamente
puede ser utilizado por quienes se encuentran implicados directamente émimplementacion del Programa y
de acuerdo a las entidades a las cuales pertenecen.


http://www.unfpacolombia.org/

Para actualizar el sistemaes necesrio poseer una clave de acceso. Para elke requiere utilizar la opcion
Registrarseque aparece en la parte superior derecha de la pagina principélna vez que el usuario se registra,
para lo cual debe proporciona algunos datos personales y asigna un nombre y contrasefia, los
administradores delSHPROproceden a autorizarlo, determinando el tipo de usuario y las opciones a las cuales
puede acceder. La autorizacion es comunicada al usuario ah®il que registra en el sistena. El usuario debe
memorizarel nombre y la contrasefigy utilizarbs siempre que ingrese aSHPROen la seccionde Loginque se
encuentra al lado derecho de la pagina principal. nEcaso de que los olvide, puede contactar a los
administradores o ilizar la opcion haga clic aqui de esta seccion gracias a la cual recibirdde manera

inmediataen su correo electronico el nombre y la contrasefia que registro inicialmente.
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2. LA PAGINA PRINCIPAL

A la pagina principaldel sistema se accede a través del sitio web ya mencionado o a través de la pagina
principal de UNFPAwww.unfpa.orgco) que posee un link alSFPRO En la parte superior izquierda de esta
pagina se encuentradisponible un video que proporciona informacién basica sobre el uso general del servicio.
En la parte superior derechda paginapresenta la opcionlnicio que se utiliza siempre que se de=e volver a la

pagina principal, asi como la opcioRegistrarsey laseccion deLoginya mencionadas.

Cuando el usuario ya ha sido autorizado para hacer uso &PRQ una vez que entraal sistemacolocando su
nombre y contrasefia en la seccion dé&ogin, aparece automaticamentesu nombre en la parte superior
derecha, endonde se mantendra hasta que cierre la sesion. Con el ingreso también aparece inmediatamente


http://www.unfpa.org/

la opcién de © Mantenimiento que, en caso de que esté autorizadde permite ingresar al médulo internade
actualizacion y administraciérdisefiado para introducirinformacion y realizar las actividades de planeacion,
monitoreo y evaluacion.Por dltimo, al lado izquierdo de la pagina aparece &lend Principalque presenta
diferentes opciones de consulta que se describen a continuacion.

3. EL MODULO DE CONSULTA

Através del MenudPrincipal, haciendoclic izquierdoen sus distintas opcionesse puede consultarinformacion
sobrelas siguientes secciones
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3.1. Programa de PaisEn las distintas opciones deesta seccidénque se activan haciendo clic izquierdo sobre

ellas, se accede a informacién sobreel Marco de Resultados del Programa, que describe el Marco de
Asistencia de Naciones Unidas para el Desarrollo en Colombia, asi como la manera cargste se articula y
contribuye el Programa de Pais del UNFPA. Igualmente, presenta informacion sobredssitados esperados,

la misién, la vision y los productos de los tres grandes Componentes del ProgramaSalud Sexual y
Reproductiva, Poblacién y Desarrollo y Género y DerechBer Gltimo, en esta secciontambién se puede
obtener informacion sobreel Componente de Asistencia y Coordinacion del Programa en lo que se refiere a sus
resultados esperadossu vision ysu mision.


http://www.unfpacolombia.org/sipro/manager/index.php

3.2. Planeacién En esta seccién se pueden consultdos Planes Anuales de Trabajo (PATs) que se disefian e
implementan con los sociosanualmente. Al hacerclic izquierdo sobre la opciénPlanes Anualesse podran
consultar los PATS, con dos tipos de orden:

Socios por Productossegun el cual aparecen los distos productos del Programa de Paisgebajo de los
cuales se relacionanlos socios que trabajan en pro de su consecucion. Para visualizar el PAT de cada socio se
debe hacerclic izquierdoen la opciénVer plan la cual permitever los alcances esperados,las actividades y el
cronogramade cada plan, segun el afio. Si se desea consultar el PAT de un afo distinto al 20&ante el

cual inici6 la implementacion del Programa de Pais, es necesario marcar el afio respectivo en la op&fitoy
posteriormente haer clic izquierdo en la opcion Cambiar Si se desea consultar losesponsables y el
presupuestode las distintas actividades del PAT, se debe haadic izquierdoen la opcion correspondiente que
aparece en la parte superior, si bien a esta informacion kEmnente tienen acceso las personas directamente
implicadas en el disefio e implementacion del PAT del socio correspondiente.

Productos por Sociporden en el cual aparecertodos los socios con los que UNFPA trabaja, debajo de los
cuales se especifican logproductos a los cuales contribuyen. Para ver el PAT de cada socio se procede de la

misma manera indicada anteriormente.

En esta seccién de Planeacién también se encuentra la opci@alendario de ActividadesAl hacer clic
izquierdo sobre ella, se accede a informacion sobre las actividades programadas por los distintos sogiasa
realizar enel afio, en el marco de la implementacion de suBAE. Se trata de actividades importantes, como
Comités Técnicos y Directivosjiajes, talleres seminarios y eventos de distinta naturaleza. Esta opcién tiene
como propdsito dar a conocer la fecha, el lugar y la hora de realizacion de actividades importantes, de tal
manera que los representantes y asesores de UNFPA, asi como representantes de dofs, se mantengan
informados sobre las actividades programadasen los distintosPATsy puedan participar enellas.

Al ingresar a esta seccidnen las opciones respectivase debe seleccionar el socio sobre cuyas actividades se
busca informacién, asi corm el afio, el mes o todos los meses. Sin embargo, también existe la opcién de
seleccionar todos los socios, el afio, el mes o todos los meses, casn los cuales se podran apreciar las
actividades programadas por todos los socios para un mes en particutapara todos los meses del afio.

3.3. Monitorea Esta seccion est4 dividida en dos partes: la primera presenta informacion sobre las actividades
de monitoreo que se realizan a los Planeas Anuales de Trabajo, y la segunda solopgebas con las que se
monitorea el Programa de Pais en su conjunto.

1 Los alcances corresponden a la metodologia del Mapeo de Alcances utilizada para el disefio de Plan de Accién del
Prograna (CPAP), son equivalentes a syiboductos u objetivos e indican el cambien elcomportamientq las actividades o
las relacionesque se esperalograr en el socio.
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3.3.1. Monitoreo a Planes de Trabajd_as opciones que corresponden a esta seccidén permiten visualizar las

siguientes actividades

~ H Monitoreo Trimestral del PATefectuado por el equipaesponsable de su implementacion y en
el cual se reporta la ejecucion de actividades programadas, las sefiales de progfese los
alcancesque se esperan lograr a través de las actividades y los facilitantes o limitantes que han
incidido en la implementacién del PATAI ingresar a esta seccién se debe indicar el socio, el
producto y el trimestre sobre el cual se desea ver el monitoreo. Aldime la seccién aparece una
gréfica que indica el porcentaje de ejecucion de las actividades, el cual es acumulativo a lo largo
de los trimestres, cuando la actividad se ejecuta en dos o mas de ellos segun el cronograma
establecido. En esta seccion tambié es posible acceder a documentos que dan cuenta de las
actividades desarrolladas dentro del PAT (talleres, encuentros, presentaciones, etc), asi como a
productos que se hayan elaborado (boletines, cartillas, investigaciones, documentos de politica,
etc.). Adicionalmente, contiene otras dos opciones de visualizacion que tienen el caracter de

resumen. En primer lugarVer anotaciones para todas las actividades por alcancepcion que

2 Las sefiales de progreso son signos que indical proceso de cambiode cada socio ycon las cuales se busca verificar
periédicamente si se avanza en el logro de los alcances.



permite verla descripcion y el porcentaje de ejecucion de todas las actieides realizadas a lo
largo de los trimestres en funcién de cada alcance. Y en segundo lugéer porcentaje de avance
para todas las actividadesopcion quearroja un cuadro que indica el porcentaje final de ejecucién
obtenido en el afio por cada actividadindicando cual fue el Gltimo trimestre en el que se reporto,

asi como los trimestres en los cuales se realiz6 la actividad.

Los Reportes de Monitoreo Externo elaborados por la Unidad de PM&Ea partir de visitas de
campo, observacion de actividades, erdvistas o revision de productosle los PATscontienen
una descripcion de la actividad de monitoreo realizada, sus resultadosgcomendaciones que
pretenden contribuir a mejorarla implementacion del PATEn esta seccion se debe marcar el
socio sobre elcual se desea ver los reportes de monitoreo. Ademas, cuenta con una opcion que
permite Ver resumen de actividades de monitoreda cual ofrece una relacién de los monitoreos
externos efectuados a ese socio, especificando la fecha, el tipo de actividad de momitor
efectuada y el asunto o tema, asi como todos los reportes eleborados en un afio, a lo cual se
accede indicando en la casilla d&ociola opcionTodos

Reportes de Visitas de Campefectuadas por los asesores de UNFPA o miembros del equipd de
PAT,en los cuales se consignan distintos aspectosobre ellas como fecha, lugar, propdésito,
metodologia, resultados y recomendacionesSe deben utilizar para presentar informes sobre
viajes realizados, los cuales se pueden imprimir para efectuar los tramites que se requieren para
el reembolso de los gastos de viaje. Para acceder al reporte de la visita se debe raagt socio al
cual correponde y seleccionar entre la lista de informes, que se encuentran organizados
cronoldgicamente, aquel que se desea consultar.

Documentos de Interés y Reporte Anual del PAHN esta opcién, que tiene el caracter de un
docushare o una carpeta de documentosompartidos, se puede acceder a documentos de interés
que ilustran la ejecucion del PAT o que son producto de ella, asi como al Reporte de Progreso
Anual que se elabora al finalizael afio sobre la implementacion del plan y sus resultados. Se
debe marcar el socio sobre el cual se desea consultar documentos de interés y existe la
posibilidad de solicitar los documentos de un afio en particular, o todos los documentos, colgados
por el socio, independientemente del afioEstos documentos se encuentran organizad

cronolégicamente, tal como fueron colgados.

Valoracion de Alcances.Esta seccion permite visualizar la valoracion que se realiza
participativamente al final del afica cada uno de los atances formulados para un socio dentro de
su PAT y en funcion déos cuales se realizaron las distintas actividades. La valoracion de los
alcances pretende ser un mecanismo de seguimiento y evaluacién anual de los avances que se
van obteniendo en el desarrollo de las capacidades de los socios con los que UNFPA tralsga.



debe seleccionar el socio, el producto y el afio correspondiente, lo cual permite el despliegue de
una seccion en la que se pueden apreciar los distintos alcances formulados para el socio, el
porcentaje de avance obtenido en cada uno de ellos en el aiton sus respectivas sefiales de

progreso, asi como una gréfica que ilustra el porcentaje de avance de cada alcance.

3.3.2. Monitoreo a Programa de Paidas opciones existentes en esta seccion en el Menu Principal permiten
consultar informacién sobre las actividades a través de las cuales se realiza el seguimiento a la
implementacién del ProgramaDentro de ellas se encuentran:

~ Revisibn de Medio AfDA través de esta opcién se accede a documentos disponibles para
descarga que contienen los reportes 0 memorias de las reuniones de revisién de medio afio que se
realizan con todos los socios para analizar la marcha del programa y formular recomendaciones

dirigidas a su mejoramiento. Los documentos se pueden consultar haciendlic izquierdoen el

icono &' que permite su descarga.

~ Revisién Anual: Al igual que laopcion anterior, a través de ésta se accede a documentos
disponibles para descarga que contienen los reportes o0 memorias de las reuniones de revisién
anual que se realizan con todos los socios al finalizar el afio, en las cuales se revisa los logros de
los distintos socios y se formulan recomendaciones para la planeacion del afio siguiente. Los

documentos se pueden consultar haciendolic izquierdoen el icono™& que permite su descarga.

~ Resumen Anual de Valoracién de Alcancessta opcion permite visualizala valoracidonanual de los
alcances de todos los socios segun los componentes y productos del prograrf@ debe marcar el
afio sobre el cual se desea consultar la informacion sobre los progresos en los alcanges lo que
ofrece informacién sobre los avaces obtenidos en los alcances en el afio seleccionado.

~ Resumen Anual de Valoracién de Alcancesn Linea de Tiempoal hacer clic izquierdosobre esta
opcion en el Mena Principal se despliegana seccién similar a la anterior pero que permite
apreciar k valoracion de los alcances afio tras afio, es decir, a lo largo de los cinco afios de

implementacion del Programa de Pais.

~ Resumen Anual de Ejecucion de Actividadessta opcion ofreceun resumen de la ejecucion de las
actividades de cada socio, los cuate se encuentran ordenados por producto. El resumen se
presenta en un cuadro que especifica el socio, el nimero de actividades que habia planeado
dentro de su PAT, el porcentaje promedio de ejecucién de todas las actividades al finalizar el afio,
asi como elporcentaje promedio obtenido en cada trimestre. Se debe marcar el afio sobre el cual
se desea obtener el resumen.


http://www.unfpacolombia.org/sipro/documentos/monitoreo_prog/Conclusiones_Revision_Medio_Ano_2008.doc
http://www.unfpacolombia.org/sipro/documentos/monitoreo_prog/Conclusiones_Revision_Medio_Ano_2008.doc

3.4. Banco de IndicadoresEsta seccion permite acceder a las fichas técnicas de los indicadores que fueron

formulados para evaluar el Programa de Pais (20e812) y el Plan Estratégico de UNFR#nivel global,2008 -
20123, Por esta consta de dos grandes partes, con sus respectivgscmnes:

~ Plan de Accién del ProgramaAl hacerclic izquierdoen esta opcion es posibleacceder alas fichas
técnicas de los Indicadores de Producto, asi como de los Indicadores de ResultadelsPrograma
de Pais.Al hacerclic izquierdoen la opcionindicadores de Productose despliega unapantalla en
la que aparecen los tres Componentes del Programa de Pais con sus respectivos Produdiasa

acceder a los indicadores de cada producto se debe marcar la opciti Ver indicadores,a cual
arroja la relacidn de los indicadores con su respectivo nombre y codigo. Para acceder a la ficha
técnica de cualquiera de ellos, se debe hacetic izquierdosobre el cadigo del indicadqra partir de
lo cual sedesplegaré la ficha técnica que describeletalladamente cada uno deestos, la cual
incluye el nombre, la definicion, la fuente de informacion, la medicién o método de cédé; la meta

y la linea de base del indicadorAl finalizar la ficha aparecen dos opciones: En primer lugar,
Lista de documentos descargales sobre este indicadomue, como su nombre lo indica, permite
descargar documentos que arrojan informacién complementaria sobre los resultados de la

medicion u otros aspectos relacionados con el indicador. Y en segundo lug”' /Datos del
indicador por deartamento de Colombiaque despliega un mapa queermite visualizarel valor

del indicador por departamento, cuando el tipo de indicador y los datos disponibles permiten esta
desagregacion geografica. Para acceder a la ficha técnica de cualquiera de lodidadores de
producto de los tres componentes del Programa se debe proceder como se indicé anteriormente.
De igual forma,para tener acceso a la ficha técnica de lomdicadores de Resultad@ue aparecen

en esta secciénse debe proceder de la misma manera

COMPONENTE DE SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA (R). » Ver indicadores

Producto 1. Estado y sociedad civil fortalecidos para promover la implementacion de las % Ver indicadores
prioridades de la politica nacional de SSR #

Producto 2. El Estado y la Sociedad Civil organizada, fortalecidos para la realizacion de L
» acciones tendientes a controlar y reducir la morbilidad y mortalidad materna con énfasis i Ver indicadores
en poblaciones vulnerables, incluyendo desplazados, grupos étnicos y af

Producto 3. El Estado, la Sociedad Civil organizada y la comunidad reconocen, promueven o
» y avanzan en la garantia de la salud y los derechos sexuales y reproductivos con » Ver indicadores
especial énfasis en mujeres, adolescentes y jovenes afectados por el desplazamie

Producto 4. Respuesta intersectorial a nivel nacional y territorial fortalecida con énfasis % Ver indicadores
en el logro de la meta universal de prevencion y asistencia integral del VIH/Sida. #

Producto 5. Capacidad de los agentes educativos fortalecida para promover el ejercicio Lo
» de los derechos sexuales y reproductivos, prevencion del VIH/SIDA, equidad de género y 3 Ver indicadores
no violencia.

3 El Plan Estratégico de UNFPA para un periodo determinado, en este caso para los afios 2008, define

las prioridades estratégicas, los objetivos y resultados espera&l por la organizacion a nivel mundial, tanto a
nivel programatico como a nivel de su gestion organizacional. Constituye un marco de resultados que orienta la
formulacion del Programa de Pais de todas las oficinas de UNFPA de los distintos paises cuyadgest
programética, administrativa y financiera debe ser coherente con este marco y contribuir al logro de sus
resultados esperados.

10


http://www.unfpacolombia.org/sipro/bd_linb.php?gru=1100000000&mod=1

~ Plan Estratégico de UNFPA&sta seccion esta compuesta de dos opcioneldicadores de Obijetivo
e Indicadores de ResultadoAl hacerclic izquierdoen Indicadores de Objetivese despliega una
pantalla en la que aparecen las tres esferas prioritarias del Plan Estratégico de UNFPA con sus
respectivos objetivos: 1) Poblaciéon y Desarrollo, 2) Salud y Derechos Reproducter83 Igualdad

de Género y Derechos. Para acceder a la informacién sobre los indicadode cada objetivo se

debe hacerclic izquierdoen “#Ver indicadores,accion que arrojara el listado de indicadores del
objetivo respectivo, con su nombre y codigo. Si se desea conaocer la ficha técnica que describe
detalladamente cada indicadorde objetivo con los mismos descriptores mencionados arribae
debe hacerclic izquierdo sobre el codigo del indicadorPara acceder a la ficha técnica de los
Indicadores de Resultadse debe proceder de la forma descrita para el caso de los indicadores de

objetivo.

3.5. Evaluacién Esta seccionpresenta informacionsobre las distintas evaluaciones del Programa de Pais
Evaluacion Inicial o Linea de Base efectuada al iniciar la implementacién del Programa en el 2008; la
Evaluacion de Medio Término a realizarsen el 2010; la Evaluacién Final que se realizara en el 2012 y las
Evaluaciones Tematicas o de Gestion Programatica adelantadas sobre temas, proyectos o aspectoscéames

de la gestion de UNFPA, como el Modelo de Servicios Amigables para Adolescentewgnds puesto en
marcha por el Ministerio de la Proteccién Social con la asistencia técnica de UNFPA, las Estrategias de
Comunicacién disefiadas e implementadas por la Secretaria de Salud Distrital con el apoyo de la Unidad de

Comunicaciones de UNFPA, entodras.

Contiene las siguientes opciones:

~ Evaluacién de ProductosAl hacerclic izquierdoen esta opcién se despliega una pantalla en la cual
aparece una tabla cuyas columnas presentan informacién sobre la linea de base de todos los
indicadores de praluctos, sobre sus metas de medio término y final, asi como sobre la medicién de
medio y final, si bien estos datos estaran disponibles cuando se hayan realizads éxaluacones
respectivas arriba sefialas. En las Ultimas columnas de la tabla aparecen dgximnes adicionales:
Docs la cual permite acceder a documentos que complementan la informacion sobre la medicién
del indicador, y Ficha opcion que constituye un link a la ficha técnica del indicada la que

también se accede a través ddBanco de Indicaloresdel Menu Principal ya descrito.
~ Evaluaciéon de ResultadasAl hacerclic izquierdoen esta opcion se despliega una pantalla que

contiene una tabla similar a la descrita arriba, pero que en este caso presenta la informacion sobre

los indicadores de resultados del Programa de Pais.
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~ Evaluacién de Medio TérminoA través de sta opcidn se pueden descargar y consultar los
documentos correspondientes a la Evaluacion de Medio Térmjnlos cuales actualmente no se
encuentran disponibles.

Grupo: . .Resultado 1: Se ha fortalecido la capacidad nacional para avanzar en el acceso universal a la SSR

Medicion

Linea de Meta medio . Medicion ]
Nombre e e, [ned_lo Meta final final Docs Ficha
término
IR-R-1-01: Tasa de prevalencia de uso de o _ o _ a R )
" | anticonceptivos modernos. 68,21%  >/=a70% >/ =a71% Ver Ficha
» IR-R-1-02: Cobertura institucional del 920 >=9404 B »—a50; | ver Ficha
parto.
r IR-R-1-03: Prevalencia del VIH. 0,7% <1,2% = <1,0% - | ver Ficha
IR-R-1-04: Porcentaje de adolescentes 2
<=189 - <=159 - ;
" alguna vez embarazadas. 20,5% 18% 15% Ver Ficha
¥ IR-R-1-05: Razon de mortalidad materna. 73,1 <=68 = <=63 - | ver Ficha
IR-R-1-06: Tasa de mortalidad por cdncer
" | cérvico uterina. 10,1 <=9.1 - <=8.8 - | ver Ficha
IR-R-1-07: Proporcion de jovenes de 15-
¥ 24 afios que usaron conddn en la Gltima 23,6% »>=28,6% = >=33,6% - | ver Ficha

relacion sexual.

~ Evaluacién FinalAl igual que la anterior opcién, a través de ésta se pueden descargar y consultar
los documentos correspondientes a la Evaluacion Findbs cuales actualmente no se encuentran
disponibles.

~ Evaluaciones Tematicas y de Gestidn Programaticdatravés de esta opcion se pueden descargar y
consultar los documentos correspondientes a Evaluaciones Tematicasle Gestion Programatica,

si bien en este momento no se encuentran disponibles.

3.6. Estrategia de Movilizacion de Recurso$Jno de los objetivos del Plan Estratégico de UNFPA a nivel de

gestion es asegurar la sostenibilidad deus recursosfinancieros. Para contribuir a este objetivta Oficina de
UNFPAen el 2008 disefié una Estrategia de Movilizacién de Recursos. La inforntatique se obtuvo a través
de este trabajo sobre posibles donantes se encuentra disponible en la opciftapeo de Donantesde esta
seccion del Menu Principal. Al haceslic izquierdoen ella se despliega una pantalla que ofrecana relacion
sobre Paises Donates, Organismos Multilaterales Donantes y Organismos Privados Donantes. Si se desea

obtener informacién sobre los donantesse debe hacerclic izquierdoen la opcion “# Ver detalledel donante
de interés a partir de locual se despliega una ficha que ofre informacion sobre la institucién, datogpara
contacto, responsable, personas para contacto, perfil y mecanismos de financiacion.
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4. EL MODULO DE ACTUALIZACION Y ADMINISTRACION

El M6dulo de Actualizacion y Administracion deHSIRO se encuentra aleyvicio del personal de UNFPA y de las
instituciones y organizaciones socias directamente implicadas en la implementacion del Programa de Pais.

Como ya se sefalo, para acceder a este modulo se debe marcar clic izquierdo en la op™ ) Mantenimiento
que aparece en la parte superior derecha de la pagina principal. Dentro de este médulo se cuenta con dos

opciones permanentes: = Inicio de los servicioscuyo uso permite regresar a la pagina principal, asi con
Inicio de mantenimientq opcion que puede ser utilizada en cualquier momento que se desee regresar a la

pagina principal del Mddulo de Actualizacion y Administracion.

Al ingresar a este médulo existen cinco grandes seccionésl) Programa de Pais,4.2) Planes de Trabajo,
4.3) Monitoreo y Evaluaciéngd.4 ) Indicadores y4.5) Usuarios y HerramientasA las dos Ultimas secciones,
correspondientes a Indicadores y a Usuarios y Herramientas, solamente pueden acceder los administradores

del sistema. A continuacion se describen estagsciones y su forma de utilizacion.

Desde este modulo se realiza todo el mantenimiento del
sistema,

Eso meluye la creacion, modificacion y eliminacion de
registros de las diferentes tablas que conforman el
sistema,

4.1. Programa de Pafs En esta seccion se pueden hacer actualizacioneses decir, introducir nueva
informacién, asi comocambios o modificacionesen las distintas opciones exigntes sobre el Programa de

Pais. entro de éstas se encuentran las siguientes:

~ Componentes

~ Productos

~ Socios

~ Movilizacién de Recursos
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~ Socios por Productos
~ Alcances
~ Sefiales de Progreso

Instrucciones;

Para hacer actualizaciones /o cambios en cualquiera de estas opciones se debe hacer clic izquierdo en la
opcién correspondiente, a partir de lo cual se desplegara una pantalla que presenta tres cuadros o secciones.

C Selecciore el tipo de proceso En estecuadro se debe indicar el tipo de procedimientque se desea
efectuar: Crear nuevo registro o Modificar/Eliminar un RegistraPor registro se entiende la
informaciéndigitada en el SIPROsobre el topico al cual se refiere la opcion (componentes, produsto
socios, alcances, sefiales de progreso, etc.). Es decir, en este cuadro el usuario debe indicar si desea
crear un nuevo componente, un nuevo rpducto, un nuevo alcance, etc.0 si desea introducir

modificaciones o eliminarsobreuno ya creado y sobre atual existe un registro.

C Detalle del Registro SeleccionaddEn este cuadro se podra introducir la nueva informaciénque se
requiere paracrear y describir el nuevo registro (componente, producto, socidcance, sefal de
progreso, etc). Se accede a éste alacer clic izquierdo sobre la opciofrear nuevo registroDentro de
este cuadro se debe escribir toda la informacién que se solicita segin sea el tépico en cuestion (un
nuevo producto, un nuevo alcancajna nueva sefial de progreso, etc.)Jna vez que la informacion se
haya registrado se debe hacer clic izquierdo en la opcid@@uardarinformacién. Si cualquiera de las
opciones dedCrear nuevo registré o dGuardarinformaciéond no se activan, la informaciérregistrada
no es almacenada dentro del sistema yesa necesario repetir el procedimiento y registrar nuevamente
la informacion.

C Lista de Cédigos DisponiblesSi lo que se desea es modificar un registro ya existente (producto,
alcance, sefial de progrespetc.), entonces después de hacer clic izquierdo sobre la opcién
Modificar/Eliminar un Registrose debe seleccionar en la tercera seccion que aparece en la pantalla
denominadaLista de Codigos Disponiblesel registro o codigoque se desea modificar ha&ndo clic

izquierdo sobre el nimero del cédigo, por ejemplo’,-iOOOOl. Al activar esta opcidrse podra hacer
uso del cuadro dmominado Detalle del Registro Seleccionaden el que aparece la informacién ya
existente sobre el registro en cuestion y a la cual se le podran introducir cambios. Una vez que se
hayan efectuado, se debe hacer clic izquierdo en la opci@uardar informacid.

C Por ultimo, si se desea eliminar un registro, se procede de la misma manera que se explicd
anteriormente, pero en vez de madificar la informacion, se hace clic izquierdo en la opciliminar
registro. En caso de queesta informacion esté conectada con informacién correspondiente a otro
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tépico o registro (componente, producto, etc.), el sistema se lo indicara inmediatamerden un
mensaje, indicando la nueva opcidn sobre la cual se debe hacer clic, de tal manera quesbminen

los registros a los cuales esta conectado el que se desea eliminar. Una vez se hayan eliminado los
registros previos siguiendo la instruccién del mensaje, se puede proceder a eliminar el registro sobre
el cual se esta trabajando.

4.2. Planes deTrabaja En esta seccion sentroducen los Planes Anuales de Trabajo de cada uno de los socios
Consta de las siguientes opciones:

~ Plan Anual de Trabajo

~ Actividades

~ Tareas

~ Cronograma

~ Responsables y Valores

~ Calendario de Actividades

Instrucciones paraincorporar el PAT en el iRO

Una vez que el PAT ha sido disefiado y aprobado por el Comité Directivo, asi como revisado por la Unidad de
PM&E, se procede a incorporby en el SIPRQ. El procedimiento que se sigue es el siguiente:

1) Defina el socio: Si el socio es nuevo y en afios anteriores no habia trabajado con UNFPA, lo pomer
que debe hacerse es introducirlo en el sistema en la seccion eograma de Pais.En esta seccion se
debe hacer clic izquierdo en la opciéBociosque conducird a una pantall en la cual se deben realizar
las siguientes actividades:
C Seleccione el tipo de procesaSi va a crear un nuevo socio, marqu€rear NUevo registroSi
desea modificar un registro ya existente, marqudodificar/Eliminar.
C Digite la informacién sobre el scio en la casilla denominada Detalle del Registro
Seleccionado Digite todos los datos solicitados. NO digite cAdigpues este se genera
automaticamente. Para finalizar haga clic eGuardar informacion

2) Defina el Producto:El PAT de los socios contribuye al logro de uno o més productos del Programa de
Pais, razon por la cual se debe sefialar a cuél o cuales de ellos se encuentra asociado. Eedaion de

1Para el disefo de |l os PATs se recomienda | eer | a Nota
losAlcancesy as Sefales de Progresodé el aborada por | a Unidad
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Programa de Paishaga clic izquierdo en laopcion Socios por Productosy realice las siguientes

actividades:
C En laLista de Productosseleccione el producto
C Marque Crear nuevo Registrpara asociar el socio al producto
C EnDetalle del registro Seleccionadcen la casillaNombre del socioescoja el socio dentro de
la lista.
C EnTipo de socio marquel si es socio directo y marqué si es socio estratégico.
C EnlacasillaEstadg marquel para indicar que es activo.
C Marque Guardar informaciénpara terminar.

3) Incorpoe los Acances Si el PATse propone obtener alcances nuevos que no se hayan trabajado en
afos anteriores o0 que no se formularon cuando se disefié el Programa de Pais, se deben introducir en el
SHPRO en la sesién dérograma de PaisEn esta seccion se debénacer clic izquierdo enla opcién
Alcancesy realizar las siguientes actividades:

C EnlaLista de socio y productoseleccione el Socio y después seleccione el Producto.

C Haga clic izquierdo erCrear nuevo registro

En Cédigo o Nimeradel alcance numere el alcance y contindeon la numeracion para los

demds alcances.Si no se nhumera el alcance no se guardard la informacion.

C EnDescripcion del alcancesscribael nombre del alcance.
C Marque elNGmero de afios para lograrlo
C Marqueel Afio de Iniciacién.

16



